Zdravstvena ustanova LJEKARNA ZADAR
Jurja Barakovi¢a 2

23000 ZADAR

QOIB: 64742990556

Zadar, 22. prosinca 2022. godine
Broj: 01-12-12-6/2022

Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 120/2016,
114/2022; dalje u tekstu ZJN 2016) i ¢lanka 55. Statuta Zdravstvene ustanove LJEKARNA
ZADAR, Upravno vijeée Zdravstvene ustanove LJEKARNE ZADAR, na 12. sjednici
odrzanoj dana 22. prosinca 2022. godine u Zadru, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, USLUGA 1 RADOVA

Opée odredbe

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, uvjeti, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga
te provedbe projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti nabave manje od 26.540,00 eura i
nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 66.360,00 eura.

(2) Izradun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Vrijednosti radova ili odredene koli¢ine robe i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika.

Clanak 2.
(1) Narugitelj je obvezan u provedbi postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura postivati natela iz ZJN i to: naCelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nagelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao sto =
nacelo trzi§nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i na¢elo transparentnosti.

(2) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito,
namjensko, ekonomiéno i svrhovito troenje sredstava Naruditelja.




Clanak 3.
U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova Narugitelj je duZan, osim odredbi ovog
Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i svojih opCih
akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ZJN 2016 (Glava II Izuzeca)
izuzeti od primjene istoga.

Clanak 5.

(1) Narugitelj, sukladno ¢lanku 28. ZIN 2016, donosi plan nabave za prorac¢unsku ili poslovnu
godinu.

(2) Za nabavu roba, usluga i radova koji se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, u plan nabave se unose podaci u
skladu sa ¢lankom 2. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i
analizi trzista u javnoj nabavi (N.N. 101/17,144/20; dalje u tekstu: Pravilnik o planu nabave).

(3) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti u
standardiziranom obliku u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH (dalje u tekstu: EOJN
RH) u roku od 8 (0sam) dana od donosenja ili promjene.

(4) Narugitelj azurno vodi evidenciju ugovora za potrebe Registra ugovora vrijednosti od
2.650,00 eura do 26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno 66.360,00 eura za radove (preko
ovih vrijednosnih pragova EOJN RH automatski generira podatke za Registar ugovora nakon
objave obavijesti o sklapanju ugovora o javnoj nabavi).

Clanak 6.

Ugovore, sukladno ovom Pravilniku, sklapa ravnatelj ili osoba koju on za to ovlasti, osim ako
ovim Pravilnikom nije drugacije odredeno.

Odgovornosti svih sudionika u procesu jednostavne nabave

Clanak 7.

Odgovorna osoba Narucitelja odgovorna je:

. za organizaciju unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravljanje Narucitelja nabavom roba,
usluga i radova provodenjem postupka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku.

o za donosenje plana nabave, vodenje registra ugovora te za izradu statistickog izvjes¢a
do 31.03. tekuce godine za prethodnu godinu

° zaklju¢ivanje ugovora o javnoj nabavi prema uvjetima odredenim u dokumentaciji za
izradu ponude i odabranom ponudom

. imenovanje ¢lanova struénog povjerenstva za provedbu postupaka jednostavne nabave

° sprjecavanje korupcijskih aktivnosti.




Clanak 8.

Clanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu odgovorni su:

. za provodenje postupaka jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom

. za pravodobno i ekonomiéno provodenje postupaka jednostavne nabave

= za provodenje nabave bez dijeljenja vrijednosti ili koli¢ina s ciljem izbjegavanja
provodenje postupka jednostavne nabave definiranih ovim Pravilnikom

B za organizaciju i provedbu ,.tehni¢kog dijaloga® radi uskladivanja i provjere tehnicke
specifikacije

“ za pripremu i objavu dokumentacije za izradu ponude na sluZbenim internetskim
stranicama Narucitelja, ako je primjenjivo

. za organizaciju otvaranja ponuda i vodenje zapisnika s otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda

. za pregled, usporedbu, ocjenu ponuda i rangiranje ponuda prema utvrdenom Kriteriju

® za pripremu odluke o odabiru/odluke o ponistenju

@ za pripremu ugovora s odabranim najpovoljnijim ponuditeljem

o za nepostojanje korupcijskih aktivnosti pri pripremi i provodenju postupaka

jednostavne nabave
za etiéno ponasanije pri pripremi i provodenju postupaka jednostavne nabave.

Clanak 9.
Nacin sklapanja ugovora o nabavi roba, usluga i radova iz ovog Pravilnika ovisi o
procijenjenoj vrijednosti, te se u tom smislu razlikuje:
¢ nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 4.000,00 eura
e nabava ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 4.000,00 eura, a manja od
13.500,00 eura
e nabava &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 13.500,00 eura, a manja od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu
radova.

Clanak 10.

Za nabavu jednaku ili veéu od 13.500,00 eura, a manju od 26.540,00 eura za nabavu roba i
usluga odnosno manju od 66.360,00 eura za nabavu radova, traZenje ponuda i slanje
neobvezujuéih upita mora biti odgovarajuée dokumentirano. Ova obveza ukljucuje i prepisku
osobe navedene za kontakt sa zainteresiranim gospodarskim subjektima.

Clanak 11.
U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Narugitelj moze od Ponuditelja traziti jamstva i sredstva
osiguranja uzevd u obzir osobito prirodu obveznopravnog odnosa, gospodarsku snagu
suugovaratelja, predmet obveze i vrijednost ugovora.




Sprje¢avanje sukoba interesa

Clanak 12.
Radi sprjetavanja sukoba interesa sukladno ¢lanku 80. ZJN 2016 c¢lanovi strucnog
povjerenstva za jednostavnu nabavu kao predstavnici Narucitelja obvezni su potpisati izjavu o

postojanju ili nepostojanju sukoba interesa na tipiziranom obrascu te je azurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene, a sve u skladu sa zakonskim odredbama ZJN 2016.

Predradnje

Clanak 13.
(1) Prijedlog za nabavu roba, usluga i radova iz ovog Pravilnika mogu dati svi djelatnici
Narugitelja koji su nositelji pojedinih poslova i aktivnosti, osim ako posebnim propisom ili
op¢im aktom Narucitelja nije druk¢ije odredeno.

(2) Prijedlog za sklapanje ugovora upucuje se odgovornoj osobi Narucitelja.

(3) Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku potrebno
je provijeriti je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s financijskim planom za
tekuc¢u godinu.

(4) Ako se radi o predmetu nabave za koji, sukladno Pravilniku o planu nabave postoji obveza
unosenja podataka u plan nabave, potrebno je utvrditi je li predmetna nabava predvidena
planom nabave za tekuc¢u godinu.

(5) U slucaju da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i/ili planom
nabave, a predloZena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora izvsiti
¢e se izmjena financijskog plana i/ili plana nabave.

Clanak 14.

Popis gospodarskih subjekata koje se predlaZe pozvati na dostavu ponuda moZze sadrzavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvr8avali svoje
obveze prema Narugitelju, kao i sve gospodarske subjekte ovlaStene (registrirane) za
obavljanje djelatnosti vezane za predmet nabave.

Clanak 15.
(1) Prije potetka postupka nabave moZe se traziti ili prihvatiti savjet gospodarskog subjekta
koji se mozZe iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet ne
smije imati u¢inak ograni¢enja trZi$nog natjecanja i diskriminacije.

(2) Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovoga ¢lanka smije biti Ponuditelj u tom postupku
nabave uz uvjet da Narugitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka
postupka nabave ne dovode tog gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale
gospodarske subjekte.




Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja
od 4.000,00 eura

Clanak 16.

(1) Kod nabave roba, usluga i radova procijenjena vrijednosti manje od 4.000,00 cura,
Narucitelj ée elektroni¢kim putem (e-posta ili telefaks) zatraZiti ponudu od gospodarskog
subjekta ovlastenog (registriranog) za obavljanje djelatnosti vezane za predmet nabave po
vlastitom izboru, ovlastena osoba ¢e odobriti pristiglu ponudu ukoliko ista ispunjava svrhu
nabave (tehni¢ke i druge traZene karakteristike) i ima cijenu u okviru planirane vrijednosti za
nabavu tog predmeta nabave vode¢i ra¢una o ekonomi¢nom trosenja sredstava za nabavu te ¢e
za na prethodni na¢in prihvaéenu ponudu gospodarskom subjektu biti dostavljena
elektroni¢kim putem (e-posta i/ili telefaks) narudzbenica za nabavu predmeta nabave.

(2) Kod nabave specifi¢nih usluga (konzultantske usluge, usluge stru¢nog nadzora kod radova,
odvjetni¢ke usluge i sli¢nih specifi¢nih intelektualnih usluga), nabave robe za reprezentaciju ili
nabava kod kojih je iznimno vazna Zurnost radi hitnih intervencija (pozar, poplava i druge
vremenske i druge nepogode (ili tzv. ,visa sila®)), odgovorna osoba Narugitelja ¢e donijeti
odluku o na¢inu nabave direktno ili prikupljanjem viSe ponuda ovisno o okolnostima.

(3) Narudzbenica sadrzi najmanje:

- podatke o narucitelju,

- broj i datum narudZbenice

- vrstu roba, usluga i radova,

- specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena, ukupnih cijena,
- rok i mjesto isporuke,

- nacin i rok placanja

- potpis odgovorne osobe

i druge potrebne podatke ovisno o predmetu nabave.

Provedba postupka jednostavne nabave C¢ije je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 4.000,00 eura, a manja od 13.5000,00 eura

Clanak 17.
(1) Narugitelj se gospodarskim subjektima obra¢a upucivanjem poziva za prikupljanje
ponuda.

(2) Poziv na prikupljanje ponuda upuéuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspjesnom slanju telefaksom, elektroni¢ka isprava i na sli¢an dokaziv nacin).

(3) Poziv koji se upuéuje gospodarskim subjektima sadrZi najmanje:

- naziv narucitelja,

- opis predmeta nabave,

- specifikaciju/Troskovnik, ako je primjenjivo

- kriterij za odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda (ovisno o
predmetu nabave) §to ¢e Naruditelj odrediti u pozivu),

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,

- rok za dostavu ponude,




- nadin dostavljanja ponude,

- adresu na koju se ponude dostavljaju

- potpis odgovorne osobe

- i druge potrebne podatke ovisno o predmetu nabave.

(4) Broj gospodarski subjekata kojima Narugitelj upucuje poziv na dostavu ponuda ne smije
biti manji od dva (2).

(5) Ako se poziv na dostavu ponuda dostavlja sukladno odredbama ovog ¢lanka, rok za
dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od tri (3) radna dana od dana slanja poziva za prikupljanje
ponuda.

(6) Kriterij za odabir ponude je kriterij najniZe cijene ili kriterij ekonomski najpovoljnije
ponude (ovisno o predmetu nabave).

(7) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju od strane ¢lanova
struénog povjerenstva Narucitelja.

(8) Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

(9) Narugitelj sastavlja Zapisnik gdje su evidentirane pristigle ponude u roku za dostavu
ponude te evidentira provedeni pregled i ocjenu ponuda te odabire najpovoljniju ponudu
sukladno kriteriju za odabir ponude, odnosno donosi odluku o poniStenju ako su ostvareni
uvjeti za istu.

(10) Narugitelj donosi odluku o odabiru, odnosno ponistenju te zajedno sa zapisnikom o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja na dokaziv na¢in svim ponuditeljima.

(11) U slu¢aju da odabrani Ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj ¢e pozvati sljedeceg po
redu Ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni uvjeti,

(12) Pripremu i provedbu postupaka nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 4.000,00 eura, a
manje od 13.500,00 eura provode &lanovi stru¢nog povjerenstva Narucitelja, najmanje dva
(2), a koje imenuje ravnatelj, internom odlukom o imenovanju struénog povjerenstva za
jednostavnu nabavu.

Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 13.500,00 eura

Clanak 18.

(1) Za jednostavnu nabavu od 13.500,00 eura, a manju od 26.540,00 eura za robe i usluge,
odnosno manju od 66.360,00 eura za radove broj gospodarski subjekata kojima Narucitel]
upuéuje poziv na dostavu ponuda ne smije biti manji od tri (3).

(2) Za pojedine predmete nabave moZe se pribaviti jedna (1) ponuda, a osobito:

- kada je u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga (npr. odvjetni¢ke usluge);

- kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom isklju¢ivih
prava ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;




- kada je nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitelj
nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda, tzv, ,.visa sila“ i drugi
slu¢ajevi iznimne zurnosti);

- kada je to potrebno zbog dovrienja veé zapoc&etih radova, odnosno izvrSenja usluga iz
osnovnog ugovora, a ukupno uveéanje ne prelazi vrijednost iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

(3) Pripremu i provedbu postupaka nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.500,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura (za robe i usluge), odnosno 66.360,00 eura (za radove) provode
¢lanovi struénog povjerenstva Narucitelja, najmanje tri (3), a koje imenuje ravnatelj, internom
odlukom o imenovanju struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu.

Upuéivanje poziva za prikupljanje ponuda gospodarskim subjektima

Clanak 19.
(1) Narugitelj se gospodarskim subjektima obraca upuéivanjem poziva za prikupljanje
ponuda.

(2) Poziv na prikupljanje ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvjei¢e o
uspjesnom slanju telefaksom, elektroni¢ka isprava i na slican dokaziv nacin).

(3) U pozivu na dostavu ponuda za predmetne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Naruditelj
moZe odrediti razloge iskljutenja uz shodnu primjenu ¢lanaka od 251.-255. ZIN 2016,
odnosno mo¥e odrediti uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, uvjete
ekonomske i financijske sposobnosti te uvjete tehnicke i strucne sposobnosti gospodarskog
subjekta uz shodnu primjenu &lanaka 256-259., odnosno ¢lanaka 265.-268. ZJN 2016.

(4) Poziv koji se upuéuje gospodarskim subjektima sadrZi najmanje:

- naziv narucitelja,

- opis predmeta nabave,

- specifikaciju/Troskovnik, ako je primjenjivo

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude je kriterij najniZa cijena ili kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda

(ovisno o predmetu nabave) §to ¢e Narugitelj odrediti u pozivu,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- na¢in dostavljanja ponude,

- adresu na koju se ponude dostavljaju,

- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija, ako je
potrebno,

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poSte,

- potpis odgovorne osobe

- i druge potrebne podatke ovisno o predmetu nabave.

(5) Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektom obvezna je svakom
zainteresiranom gospodarskom subjektu u najkra¢em roku dati sve relevantne informacije
koje se odnose na predmet nabave, na dokaziv na¢in (npr. dostavnica, povratnica, e-posta,
izvjeSée o slanju telefaksom i sl.).




(6) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude. Rok za
dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) radnih dana od dana slanja poziva za prikupljanje
ponuda.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 20.

(1) Kriterij za odabir ponude odreduje se u pozivu za za prikupljanje ponuda i/ili u
dokumentaciji za izradu ponude.

(2) Narugitelj moZe odrediti samo cijenu ili samo trosak kao jedini kriterij za odabir ponude
(relativni ponder cijene ili trodka je 100%) te je tada Kkriteri) odabira najpovoljnije ponude
valjana ponuda sposobnog ponuditelja s najnizom cijenom ponude.

(3) Narugitelj moze kao kriterij za odabir ponude odrediti ekonomski najpovoljniju ponudu.

(4) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i kriteriji koji mogu obuhvaéati na primjer: kvalitetu, ukljucujuci tehnicku vrijednost,
estetske i funkcionalne znadajke, pristupacnost, rjeSenje za korisnike, drustvene, okolidne 1
inovativne znadajke te trgovanje i uvjete trgovanja, organizaciju, kvalifikacije 1 iskustvo
osoblja angaZiranog na izvtSenju odredenog ugovora, usluge nakon prodaje i tehnicku pomoc,
uvjete isporuke kao $to su datum isporuke, proces isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja,
ckologke osobine, operativni tro§kovi, ekonomi¢nost i druge kriterije povezane s predmetom
nabave.

(5) Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminiraju¢i, moraju biti povezani s
predmetom nabave te moraju omoguéiti u¢inkovito nadmetanje.

(6) Narugitelj mora odrediti kriterije za odabir ponude na na¢in koji mu omogucava uéinkovit
pregled i ocjenu ponuda te provjeru informacija dostavljenih od ponuditelja, a u slucaju
dvojbe mora u¢inkovito provjeriti to¢nost dostavljenih podataka i dokaza u ponudi.

(7) Narugitelj mora u dokumentaciji za izradu ponude odrediti relativni ponder koji dodjeljuje
svakom pojedinom kriteriju koji je odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije
ponude, osim kada se on utvrduje samo na temelju cijene.

(8) U zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti odabranu ponudu i izvrsiti
rangiranje ponuda s obzirom na kriterij za odabir ponude.

Sadrzaj i dostava ponude

Clanak 21.

(1) Ponuda mora minimalno sadrzavati:
- popunjen ponudbeni list
- popunjen troSkovnik
- jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno
- rok i mjesto isporuke roba, izvrsenja usluga ili izvodenja radova
- rok i nadin plac¢anja
izjavu o nepromjenjivosti ponudene cijene, ako je primjenjivo
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za iskljucenje,




- trazene dokaze za dokazivanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

- ostalo traZeno u dokumentaciji za izradu ponude (traZene izjave)

- ostalu potrebnu dokumentaciju ako je trazena (tehni¢ke specifikacije, kataloge, uzorke i
sl.)

- ime, prezime, titulu i funkciju odgovorne osobe ponuditelja

- i druge potrebne podatke ovisno o predmetu nabave i kriteriju za odabir.

(2) Ponudbeni list sadrZi:

- podatke o naruditelju (naziv ili tvrtka, sjediSte, OIB)

- podaci o ponuditelju (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski broj,
broj ratuna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost,
postanska adresa, adresa elektronitke poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona i
faksa)

- predmet nabave,

- podatke o podugovarateljima i podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako se dio
ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor,

- cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost,

- iznos poreza na dodanu vrijednost,

- cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,

- rok valjanosti ponude,

- datum i potpis ponuditelja, ako se ponuda dostavlja sredstvima komunikacije koja nisu
elektronicka.

Ako se radi o zajednici gospodarskih subjekata, ponudbeni list sadrzi gornje podatke za
svakog ¢lana zajednice uz obveznu naznaku ¢lana koji je voditelj zajednice te ovlasten za
komunikaciju s naruciteljem.

(3) Troskovnik se sastoji od jedne ili viSe stavki, a sadrZi najmanje sljedece stupce:

- tekstualni opis stavke

- jedinica mjere po kojoj se stavka obratunava, a koja moZe biti izraZena u komadima,
jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu

- koli¢ina stavke (to€na ili predvidena (okvirna))

- jedini¢na cijena stavke

- ukupna cijena stavke (umnoZak koli¢ine i jedini¢ne cijene stavke)

- cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).

(4) Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude
s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu predvidenom
za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa
poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

(5) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt u svojoj
ponudi nepotpuni ili pogre3ni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti,
naruitelj moZe, postujuéi natela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih
gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili
dokumentaciju u roku ne kraéem od 5 (pet) dana od dana zahtjeva. Ovo postupanje ne smije




dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom
nabave.

(6) Ponudbeni list, troskovnik i jamstvo za ozbiljnost ponude ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju u smislu prethodnog stavka ovog ¢lanka te narucitelj ne smije
zatraziti ponuditelja da iste dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

Otvaranje ponuda, postupak pregleda i ocjene ponuda te donoSenje odluke o odabiru ili
odluke o poniStenju

Clanak 22.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio Zapisnika o otvaranju ponuda.

(2) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponude ne upisuje se u Upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Narucitelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava se kao
zaka$njela ponuda i neotvorena se vraca posiljatelju bez odgode. Takva ponuda se ne uzima u
razmatranje i isto se navodi u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(3) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuSteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

(4) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

(5) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju od strane stru¢nog
povjerenstva za jednostavnu nabavu i sastavlja se Zapisnik o otvaranju ponuda.

(6) Narugitelj ne¢e provoditi javno otvaranje ponuda.

(7) Nakon otvaranja ponuda Narugitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz dokumentacije za izradu ponude te sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
Postupak pregleda i ocjene tajni su do donoenja odluke Narucitelja.

(8) Narugitelj provodi pregled i ocjenu ponuda te, u pravilu, sljede¢im redoslijedom provjerava:
1. je li dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZeno, te je li dostavljeno

jamstvo valjano;

odsutnost osnova za isklju¢enje gospodarskog subjekta;

ispunjenje trazenih kriterija za odabir gospodarskog subjekta;

ispunjenje zahtjeva i uvjeta vezanih uz predmet nabave i tehni¢ke specifikacije te

ispunjenje ostalih zahtjeva, uvjeta i kriterija utvrdenih u Dokumentaciji za izradu

ponude;

5. racunsku ispravnost ponude.

B

(9) Nakon pregleda i ocjene ponuda sukladno stavku 9. ovog ¢lanka valjane ponude rangiraju
se prema kriteriju za odabir ponude.

(10) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi minimalno sljedece podatke:
- evidencijski broj nabave
- predmet nabave
- nazive i sjedi3ta, OIB ponuditelja
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cijene ponuda svakog ponuditelja (bez PDV-a i sa PDV-om)

analiti¢ki prikaz pristiglih ponuda

rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude

prijedlog odgovornoj osobi Narugitelja o dono3enju odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju

- naziv ponuditelja s kojim Narugitelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi

- datum sastavljanja i potpis osobe / osoba koje su pregledavale ponudu/e (¢lanovi
struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu).

(11) Narugitelj ée odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda i
provjere uvjeta iz stavka 9. ovog ¢lanka, utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva.

1. Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna Dokumentaciji za izradu ponude,
odnosno Zahtjevu za prikupljanje ponuda, ili je primljena izvan roka za dostavu
ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trZisnog
natjecanja, ili je Narugitelj utvrdio da je cijena ponude izuzetno niska ili se radi o
ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak ra¢unske pogreske.

2. Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana
novéana sredstva Narugitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

3. Neprikladna ponuda je ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez znacajnih
izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve Narugitelja propisane dokumentacijom
za izradu ponude.

(12) Ako ponuda sadrzava ratunsku pogredku, Narugitelj ¢e od ponuditelja zatraZiti prihvat
radunske pogreske, a ponuditelj je duZan odgovoriti u roku ne kra¢em od 5 (pet) kalendarskih
dana od dana zaprimanja zahtjeva.

(13) Za odabir je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i
zahtjevima Narugitelja iz dokumentacije za izradu ponude te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

(14) Ako se ¢ini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na robu, usluge ili radove, Narucitelj c¢e
zahtijevati od gospodarskog subjekta da, u roku ne kracem od 5 (pet) kalendarskih dana,
objasni cijenu ili tro§ak naveden u ponudi.

(15) Narugitelj ¢e na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda iskljuciti gospodarskog
subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da postoje osnove za iskljucenje iz ¢lanka
251. stavak 1. tocka 1. i 2., ¢lanka 252. stavak 1. i ukoliko su navedene u dokumentaciji za
izradi ponude i osnove za iskljudenje iz ¢lanka 254. stavak 1. ZJN 2016.

(16) Narugitelj ¢e na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu sa Zahtjevom za
prikupljanje ponuda i Dokumentacijom za izradu ponude,
ponudu koja nije cjelovita,
ponudu koja je suprotna odredbama Dokumentacije za izradu ponude,
ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom 1znosu,
ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave te time ne
ispunjava zahtjeve iz Dokumentacije za izradu ponude,

ERCRS
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6. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak ratunske pogreske,

ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,

8. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno poja$njenje ili
njegovo poja$njenje nije za Narucitelja prihvatljivo.

=

(17) Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne

nabave, da su bile poznate prije

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno druk€ijeg poziva za
prikupljanje ponuda i dokumentacije za izradu ponude, da su bile poznate prije
nije pristigla nijedna ponuda
nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

Phigs

(18) Narugitelj moZe prije dono3enja odluke o odabiru u postupku jednostavne nabave, od
ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatraZiti da u roku ne krac¢em od 5 (pet) dana,
dostavi azurirane popratne dokumente, osim ako ve¢ posjeduje te dokumente.

AZurirani popratni dokument je svaki dokument u kojem su sadrzani podaci vazeci,
odgovaraju stvarnom ¢injeniénom stanju u trenutku dostave Narucitelju te dokazuju ono $to je
gospodarski subjekt naveo u ponudi.

Smatra se da su dokumenti iz ¢lanka 265. stavka 1. tocke 1. ZIN 2016 azurirani ako nisu
stariji vi¥e od Sest mjeseci od dana podetka' postupka javne nabave.

Smatra se da su dokumenti iz élanka 265. stavka 1. to¢ke 2.1 3. i stavka 2. ZJN 2016 aZzurirani
ako nisu stariji od dana pocetka postupka javne nabave.

Izjavu iz ¢lanka 265. stavka 2. u vezi s ¢lankom 251. stavkom 1. ZIN 2016 moZe dati osoba
po zakonu ovladtena za zastupanje gospodarskog subjekta za gospodarski subjekt i za sve
osobe koje su &lanovi upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja,
donosenja odluka ili nadzornog gospodarskog subjekta.

(19) Ako ponuditelj koji je podnio najpovoljniju ponudu ne dostavi azurne popratne
dokumente u ostavljenom roku ili njima ne dokaZe da ispunjava definirane uvjete iz
dokumentacije za izradu ponude, Narugitelj ¢e odbiti ponudu tog Ponuditelja te postupiti
sukladno stavku 18. ovog ¢lanka u odnosu na ponuditelja koji je podnio sljedecu
najpovoljniju ponudu ili ponidtiti postupak jednostavne nabave, ako postoje razlozi za
ponistenje.

(20) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i po preporuci struénog povjerenstva
odgovorna osoba Naru¢itelja donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.

(21) Odluka o odabiru/ponistenju zajedno sa preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave na dokaziv
nadin (npr. dostavnica, povratnica, izvje3¢e o uspjesnom slanju telefaksom, elektronicka
isprava i na slican dokaziv nacin).

! Dan potetka postupka jednostavne nabave smatra se dan slanja poziva za prikupljanje ponuda gospodarskom
subjektu.
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(22) Odluka o odabiru koja se dostavlja Ponuditeljima sadrzi najmanje sljedece podatke:
- podatke o narucitelju,

- predmet nabave za koje se donosi odluka o odabiru,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda ocijenjena najpovoljnijom,

- razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude,

- razloge isklju¢enja ponuditelja ako ih je bilo,

- razloge za odbijanje ponuda ponuditelja ako ih je bilo,

-datum donoS$enja i potpis odgovorne osobe.

(23) Odredbe iz stavka 22. ovog €lanka na odgovarajuci se nacin odnose i na sadrzaj odluka o
ponistenju koja mora sadrZavati i obrazloZenje ponistenja postupka jednostavne nabave.

(24) Odluku o odabiru ili ponidtenju postupka jednostavne nabave, NaruCitelj ¢e donijeti
najkasnije u roku 60 (§ezdeset) dana od dana isteka roka za dostavu ponude, koju ¢e dostaviti
ponuditeljima na dokaziv na€in (npr. dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju
telefaksom, elektroni¢ka isprava i na sli¢an dokaziv nacin).

(25) Narugitelj u postupku jednostavne nabave ne primjenjuje rok mirovanja.

(26) U roku od 90 (devedeset) dana od dostave odluke o odabiru, Naruditelj ¢e pozvati
odabranog Ponuditelja radi sklapanja ugovora.

(27) U slugaju da odabrani Ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj ¢e pozvati sljedeceg po
redu Ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni uvjeti.

Pravna zaStita
Clanak 23.
Pravna zastita gospodarskih subjekata, u smislu ZIN 2016, se ne provodi kod jednostavne

nabave, odnosno nije dopustena Zalba na dokumentaciju za izradu ponude te na odluku o
odabiru ili odluku o poniitenju postupka jednostavne nabave kako iste nisu upravni akt.

Izvrsavanje ugovora

Clanak 24.

(1) Ugovor o nabavi se izvr§ava sukladno uvjetima iz poziva za prikupljanje ponuda i odabrane
ponude, te dopunskih uvjeta koji su sastavni dio ugovora.

(2) Kontrola izvr§enja ugovora treba obuhvatiti:
e preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave
e provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja
e ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnica, zapisnik o primopredaji i dr.)
e preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave
reklamacije u sluéajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova
prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvrSenje ugovora
e prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku




e prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene
djelatnosti

e izvrienje ugovornih obveza Narucitelja.

Izdavanje i zaprimanje elektronickih ra¢una

Clanak 25.
(1) U skladu sa Zakonom o elektronitkom izdavanju racuna u javnoj nabavi (N.N. 94/2018;
dalje u tekstu: Zakon o elektronitkom izdavanju ratuna), Naruéitelj je kao obveznik primjene
ZJIN 2016 duzan osigurati zaprimanje elektronickih racuna (dalje u tekstu; eRacun) koji moraju
zadovoljavati formu propisanu EU normom 16931-1:2017.

(2) Navedeni zakon se primjenjuje na eRaune koji su izdani na temelju ugovora o javnoj
nabavi ili okvirnih sporazuma sklopljenih sukladno ZJN 2016, kao i na eRacune koji su izdani
na temelju ugovora proizaslih iz postupaka nabave robe 1 usluga te provedenih projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura te radova procijenjene vrijednosti
manje od 66.360,00 eura.

(3) E-Racuni koji su izdani na temelju izvrSenja ugovora sklopljenog nakon provedenog
postupka javne i /ili jednostavne nabave moraju biti u skladu s europskom normom i njezinim
ispravcima, izmjenama i dopunama.

(4) Obvezni osnovni elementi eRafuna propisani su ¢lankom 5. stavak 1. 1 2. Zakona o
elektroni¢kom izdavanju ra¢una.

(5) Naruditelj je u obvezi zaprimiti i obradivati te izvrSiti placanje eRacuna i pratecih isprava
izdanih sukladno europskoj normi, a ova obveza je stupila na snagu 01. prosinca 2018. godine.

(6) Izdavatelji eRacuna obvezni su izdavati i slati eRacune i pratece isprave sukladno europskoj
normi, a ova obveza stupa na snagu 01. srpnja 2019. godine.

(7) Za sve §to nije regulirano ovim Pravilnikom u svezi izdavanja, slanja, zaprimanja i obrade
eRaduna, kao i ostalih odredbi koje se odnose na eRadun primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o
elektroniékom izdavanju raduna te eventualni podzakonski akti 1stoga.

Cuvanje dokumentacije

Clanak 26.

(1) Sva dokumentacija vezana za postupke provedbe jednostavne nabave Cuva se u sjedistu
Narucitelja.

(2) Rok ¢uvanja dokumentacije je Cetiri (4) godine od dana zavrietka postupka jednostavne
nabave.
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Zavrine odredbe

Clanak 27,

Za sve 3to nije regulirano ovim Pravilnikom, primjenjivat ée se odredbe ZIN 2016 te
podzakonski akti istoga.

Clanak 28.

Danom stupanja na Snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi jednostavne
nabave roba, usluga i radova Broj: 01-03-11-3/2019 od 26.03.2019. godine.

Clanak 29.

Ovaj Pravilnik Stupa na snagu danom donosenja, kao i uvodenjem eura u Republici Hrvatskoj
kao sluzbene valute, a vrijedi do eventualnih izmjena Pravilnika, odnosno izmjena zakonske
regulative koja se odnosi na podrugje javne nabave.

Clanak 30,
Odmah po stupanja na Snagu ovog Pravilnika, isti ée biti objavljen na internetskoj stranici
Narugitelja htip /I'www.ljekarna-zadar hr.

Predsjednica UV: Raynatelj;,
Katarina Miletié, dipl. iur. 8vavsg ola[l\c,/}iipl. iur.
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