Z.dravstvena ustanova LIEKARNA ZADAR
Jurja Barakovica 2

23000 Zadar

OIB: 64742990556

Zadar, 26.03. 2019. godine
Broj: 01-03-11-3/2019

Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) i ¢lanka
55 Statuta Zdravstvene ustanove LIEKARNA ZADAR, Upravno vijeCe Zdravstvene ustanove
LIEKARNA ZADAR, na 11. sjednici odrZanoj dana 26.0zujka 2019. godine u Zadru, donost

PRAVILNIK O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, USLUGA 1 RADOVA

Opce odredbe
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, uvjeti, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga
te provedbe projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna 1
nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna.

(2) Izratun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Vrijednosti radova ili odredene koli¢ine robe i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika.

Clanak 2.

(1) Narugitelj je obvezan u provedbi postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kn, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kn postivati nacela iz ZIN i to: naCelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastanka i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao sto
je nacelo trzi¥nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, na¢elo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na na¢in koji ¢e osigurati zakonito,
namjensko, ekonomié¢no i svrhovito troenje sredstava Naruditelja.

Clanak 3.

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova Narugitelj je duzan, osim odredbi ovog
Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih 1 podzakonskih propisa, kao i svojih opéih
akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Clanak 4.



Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ZIN 2016 (Glava II Izuzeca)
izuzeti od primjene istoga.

Clanak 5.

(1) Narugitelj, sukladno ¢lanku 28. ZIN 2016, donosi plan nabave za proracunsku ili poslovnu
godinu.

(2) Za nabavu roba, usluga i radova koji se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, u plan nabave se unose podaci u
skladu sa ¢lankom 2. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju 1
analizi trzi$ta u javnoj nabavi (N.N. 101/17).

(3) Plan nabave i sve njegove Kkasnije promjene Naruditelj je obvezan objaviti u
standardiziranom obliku u Elektronickom oglasniku javne nabave RH i na svojim mreznim
stranicama u roku od 8 (osam) dana od donoSenja ili promjene.

Clanak 6.

Ugovore, sukladno ovom Pravilniku, sklapa ravnatel; ili osoba koju on za to ovlasti, osim ako
ovim Pravilnikom nije drugacije odredeno.

Odgovornosti svih sudionika u procesu jednostavne nabave

Clanak 7.

Odgovorna osoba Naruditelja odgovorna je:

o za organizaciju unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravljanje Naruditelja nabavom roba,
usluga i radova provodenjem postupka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku.

o za donogenje plana nabave, vodenje registra ugovora te za izradu statistickog izvjeSca
do 31.03. tekuée godine za prethodnu godinu

o zakljugivanje ugovora o javnoj nabavi prema uvjetima odredenim u dokumentaciji za
izradu ponude i odabranom ponudom

° imenovanje ¢lanova stru¢nog povjerenstva za provedbu postupaka jednostavne nabave

. sprjecavanje korupcijskih aktivnosti.

Clanak 8.

Clanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu odgovorni su:

- za provodenje postupaka jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom

o za pravodobno i ekonomi¢no provodenje postupaka jednostavne nabave

o za provodenje nabave bez dijeljenja vrijednosti ili koli¢ina s ciljem izbjegavanja
provodenje postupka jednostavne nabave definiranih ovim Pravilnikom

® za organizaciju i provedbu ,.tehni¢kog dijaloga® radi uskladivanja i provjere tehnicke
specifikacije

o za pripremu i objavu dokumentacije za izradu ponude na sluzbenim internetskim
stranicama Narugitelja, ako je primjenjivo

o za organizaciju otvaranja ponuda i vodenje zapisnika s otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda

. za pregled, usporedbu, ocjenu ponuda i rangiranje ponuda prema utvrdenom kriteriju

o za pripremu odluke o odabiru/odluke o poniStenju



o za pripremu ugovora s odabranim najpovoljnijim ponuditeljem

o za nepostojanje korupcijskih aktivnosti pri pripremi i provodenju postupaka ] ednostavne
nabave
o 7a eti¢no ponasanje pri pripremi i provodenju postupaka jednostavne nabave.
Clanak 9.

Nagin sklapanja ugovora o nabavi roba, usluga i radova iz ovog Pravilnika ovisi o procijenjenoj
yrijednosti, te se u tom smislu razlikuje:

e nabava &ija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 kuna 1

e nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,000 kuna, a manja od
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu
radova.

Clanak 10.

Za nabavu jednaku ili ve¢u od 100.000,00 kuna, a manju od 200.000,00 kuna za nabavu roba i
usluga odnosno manju od 500.000,00 kuna za nabavu radova, trazenje ponuda i slanje
neobvezujuéih upita mora biti odgovarajuce dokumentirano. Ova obveza ukljucuje i prepisku
osobe navedene za kontakt sa zainteresiranim gospodarskim subjektima.

Clanak 11.

U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Narugitelj moze od Ponuditelja traZiti jamstva i sredstva
osiguranja uzev§i u obzir osobito prirodu obvezno pravnog odnosa, gospodarsku snagu
suugovaratelja, predmet obveze i vrijednost ugovora.

Sprje¢avanje sukoba interesa

Clanak 12.

Radi sprje¢avanja sukoba interesa sukladno ¢lanku 80. Zakona o javnoj nabavi (N.N. 120/16)
¢lanovi struénog povijerenstva za jednostavnu nabavu kao predstavnici Narucitelja obvezni su
potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa na tipiziranom obrascu te je
azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene, a sve u skladu sa zakonskim odredbama Zakona
0 javnoj nab

Predradnje

Clanak 13.

(1) Prijedlog za nabavu roba, usluga i radova iz ovog Pravilnika mogu dati svi djelatnici
Narugitelja koji su nositelji pojedinih poslova i aktivnosti, osim ako posebnim propisom ili
opéim aktom Narugitelja nije druk¢ije odredeno.

(2) Prijedlog za sklapanje ugovora upuéuje se odgovornoj osobi Narucitelja.

(3) Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku potrebno
je provjeriti je 1i pribavljanje predlozene ugovorne obveze u skladu s financijskim planom za
tekucu godinu.



(4) Ako se radi o predmetu nabave za koji, sukladno Pravilniku o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u javnoj nabavi (N.N. 101/17) postoji obveza
unodenja podataka u plan nabave, potrebno je utvrditi je li predmetna nabava predvidena
planom nabave za teku¢u godinu.

(5) U slucaju da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom 1/ili planom
nabave, a predloZena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora izvrsiti ¢e
se izmjena financijskog plana i/ili plana nabave.

Clanak 14.

Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda moze sadrzavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvr$avali svoje obveze
prema Naruditelju, kao i sve gospodarske subjekte ovlastene (registrirane) za obavljanje
djelatnosti vezane za predmet nabave.

Clanak 15.

(1) Prije pocetka postupka nabave moZe se traziti ili prihvatiti savjet gospodarskog subjekta
koji se moze iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet ne
smije imati u¢inak ogranienja trzisnog natjecanja i diskriminacije.

(2) Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovoga ¢lanka smije biti Ponuditelj u tom postupku nabave
uz uvjet da Naruditelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije poletka postupka
nabave ne dovode tog gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale gospodarske
subjekte.

Provedba postupka jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost manja
od 20.000,00 kuna

Clanak 16.

(1) Kod nabave roba, usluga i radova procijenjena vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
Narugitelj ¢e elektroni¢kim putem (e-podta ili telefaks) zatraziti ponudu od gospodarskog
subjekta ovlastenog (registriranog) za obavljanje djelatnosti vezane za predmet nabave po
vlastitom izboru, ovladtena osoba ¢ée odobriti pristiglu ponudu ukoliko ista ispunjava svrhu
nabave (tehni¢ke i druge traZene karakteristike) i ima cijenu u okviru planirane vrijednosti za
nabavu tog predmeta nabave vodeéi raduna o ekonomi¢nom troenja sredstava za nabavu te ¢e
za na prethodni nadin prihvacenu ponudu gospodarskom subjektu biti dostavljena
elektroni¢kim putem (e-posta i/ili telefaks) narudzbenica za nabavu predmeta nabave.

(2) Kod nabave specifi¢nih usluga (konzultantske usluge, usluge stru¢nog nadzora kod radova,
odvjetnicke usluge i sli¢nih specifi¢nih intelektualnih usluga), nabave robe za reprezentaciju ili
nabava kod kojih je iznimno vazna Zurnost radi hitnih intervencija, odgovorna osoba Narucitelja
¢e donijeti odluku o na¢inu nabave direktno ili prikupljanjem viSe ponuda ovisno o okolnostima.
(3) Narudzbenica sadrzi najmanje:

- podatke o narucitelju,

- broj i datum narudzbenice

- vrstu roba, usluga i radova,

- specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena, ukupnih cijena,

- rok i mjesto isporuke,

- nacin i rok plac¢anja

- potpis odgovorne osobe

- i druge potrebne podatke ovisno o predmetu nabave.



Provedba postupka jednostavne nabave ije je procijenjena vrijednost manja
od 100.000,00 kn

Clanak 17.
(1) Narugitelj se gospodarskim subjektima obra¢a upucivanjem poziva za prikupljanje ponuda.

(2) Poziv na prikupljanje ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvjesc¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, elektronicka isprava i na sli¢an dokaziv nacin).

(3) Poziv koji se upucuje gospodarskim subjektima sadrzi najmanje:

- naziv naruditelja,

- opis predmeta nabave,

- specifikaciju/Troskovnik, ako je primjenjivo

- kriterij za odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda (ovisno o
predmetu nabave) Sto ¢e Narugéitelj odrediti u pozivu),

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,

- rok za dostavu ponude,

- na¢in dostavljanja ponude,

- adresu na koju se ponude dostavljaju

- potpis odgovorne osobe

_ i druge potrebne podatke ovisno o predmetu nabave.

(4) Broj gospodarski subjekata kojima Narugitelj upuéuje poziv na dostavu ponuda ne smije
biti manji od dva (2).

(6) Ako se poziv na dostavu ponuda dostavlja sukladno odredbama ovog ¢lanka, rok za dostavu
ponuda ne smije biti kra¢i od tri (3) dana od dana slanja poziva za prikupljanje ponuda.

(7) Kriterij za odabir ponude je kriterij ekonomski najpovoljnije ponude.

(8) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju od strane ¢lanova
stru¢nog povjerenstva Narucitelja.

(9) Narugitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

(10) Narugitelj sastavlja Zapisnik gdje su evidentirane pristigle ponude u roku za dostavu ponude
te evidentira provedeni pregled i ocjenu ponuda te odabire najpovoljniju ponudu sukladno
kriteriju za odabir ponude, odnosno donosi odluku o poni$tenju ako su ostvareni uvjeti za istu.
(11) Narugitelj donosi odluku o odabiru, odnosno ponidtenju te zajedno sa zapisnikom o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja na dokaziv na¢in svim ponuditeljima.

(12) U slu¢aju da odabrani Ponuditelj odustane od ugovora, Narugitelj ¢e pozvati sljedeceg po
redu Ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni uvjeti.

(13) Pripremu i provedbu postupka nabave vrijednosti od 20.000,00 kuna do 100.000,00 kuna
provode ¢lanovi struénog povjerenstva Naruéitelja, najmanje dva (2), a koje imenuje ravnatelj,
internom odlukom o imenovanju struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu.

Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veé¢a od 100.000,00 kn

Clanak 18.

(1) Za jednostavnu nabavu od 100.000,00 kuna, a manju od 200.000,00 kn za robe i usluge,
odnosno manju od 500.000,00 kuna za radove broj gospodarski subjekata kojima Naruditelj
upuéuje poziv na dostavu ponuda ne smije biti manji od tri (3).

(2) Za pojedine predmete nabave moze se pribaviti jedna (1) ponuda, a osobito:

- kada je u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje odredenih
usluga (npr. odvjetnicke usluge);



- kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

- kada je nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitel]
nije mogao predvidjeti (npr. saniranje $tete od vremenskih nepogoda, visa sila i drugi slu¢ajevi
iznimne Zurnosti);

- kada je to potrebno zbog dovrienja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvrienja usluga iz
osnovnog ugovora, a ukupno uvecanje ne prelazi vrijednost iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

(3) Pripremu i provedbu postupka nabave vrijednosti veée od 100.000,00 kuna provode ¢lanovi
struénog povjerenstva Narucitelja, najmanje tri (3), a koje imenuje ravnatelj, internom odlukom
0 imenovanju stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu.

Upuéivanje poziva za prikupljanje ponuda gospodarskim subjektima

Clanak 19.

(1) Narugitelj se gospodarskim subj ektima obra¢a upucivanjem poziva za prikupl]j anje ponuda.
(2) Poziv na prikupljanje ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvje$ce o uspjesnom
slanju telefaksom, elektronicka isprava i na sli¢an dokaziv nacin).
(3) U pozivu na dostavu ponuda za predmetne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Naruditelj
moze odrediti razloge isklju¢enja uz shodnu primjenu ¢lanaka od 251.-255. ZIN 2016, odnosno
moze odrediti uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, uvjete ekonomske i
financijske sposobnosti te uvjete tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskog subjekta uz
shodnu primjenu ¢lanaka 256-259., odnosno ¢lanaka 265.-268. ZIN 2016.
(4) Poziv koji se upucuje gospodarskim subjektima sadrZi najmanje:
- naziv naruditelja,
- opis predmeta nabave,
- specifikaciju/Troskovnik, ako je primjenjivo
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude je kriterij ekonomski najpovoljnije ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- nadin dostavljanja ponude,
- adresu na koju se ponude dostavljaju,
_internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija, ako je

potrebno,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,
- potpis odgovorne osobe
- i druge potrebne podatke ovisno o predmetu nabave.
(5) Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektom obvezna je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkracem roku dati sve relevantne informacije koje se odnose na
predmet nabave, na dokaziv nadin (npr. dostavnica, povratnica, e-posta, izvijeS¢e o slanju
telefaksom i sl.).
(6) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude. Rok za
dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) kalendarskih dana od dana slanja poziva za prikupljanje
ponuda.



Kriterij za odabir ponude

Clanak 20.

(1) Kriterij za odabir ponude je kriterij ekonomski najpovoljnije ponude.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja 1
drugi kriteriji.

(3) U zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloZiti odabranu ponudu i izvrsiti
rangiranje ponuda s obzirom na kriterij za odabir ponude.

Sadrzaj i dostava ponude

Clanak 21.

(1) Ponuda mora minimalno sadrzavati:

popunjen ponudbeni list
popunjen troskovnik
jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno
rok i mjesto isporuke roba, izvrSenja usluga ili izvodenja radova
rok 1 nadin placanja
izjavu o nepromjenjivosti ponudene cijene, ako je primjenjivo
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za iskljucenje,
trazene dokaze za dokazivanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
ostalo trazeno u dokumentaciji za izradu ponude (traZene izjave)
ostalu potrebnu dokumentaciju ako je trazena (tehnitke specifikacije, kataloge, uzorke 1
sl.)
ime, prezime, titulu i funkciju odgovorne osobe ponuditelja
i druge potrebne podatke ovisno o predmetu nabave i kriteriju za odabir.

(2) Ponudbeni list sadrzi:

podatke o naruditelju (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB)

podaci o ponuditelju (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski broj,
broj ra¢una, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost,
postanska adresa, adresa elektronicke poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona i
faksa)

predmet nabave,

podatke o podugovarateljima i podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako se dio
ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor,

cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost,

iznos poreza na dodanu vrijednost,

cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,

rok valjanosti ponude,

datum i potpis ponuditelja, ako se ponuda dostavlja sredstvima komunikacije koja nisu
elektronicka.

Ako se radi o zajednici gospodarskih subjekata, ponudbeni list sadrzi gornje podatke za
svakog ¢lana zajednice uz obveznu naznaku ¢lana koji je voditelj zajednice te ovlaSten za
komunikaciju s naru¢iteljem.

(3) Troskovnik se sastoji od jedne ili viSe stavki, a sadrzi najmanje sljedece stupce:



- tekstualni opis stavke

- jedinica mjere po kojoj se stavka obradunava, a koja moze biti izraZena u komadima,
jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu

_ koli¢ina stavke (to¢na ili predvidena (okvirna))

- jedini¢na cijena stavke

~ ukupna cijena stavke (umnozak koli¢ine i jedini€ne cijene stavke)

- cijena ponude bez poreza na dodanu yrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).

(4) Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude
s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu predvidenom
za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa
poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

(5) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt u svojo]
ponudi nepotpuni ili pogre$ni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti,
naruditelj moze, postujuéi nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih
gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili
dokumentaciju u roku ne kracem od 5 (pet) kalendarskih dana od dana zahtjeva. Ovo postupanje
ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom
nabave.

(6) Ponudbeni list, troskovnik i jamstvo za ozbiljnost ponude ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju u smislu prethodnog stavka ovog ¢lanka te naruditelj ne smije
zatraziti ponuditelja da iste dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

Otvaranje ponuda i sastavljanje zapisnika

Clanak 22.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju od strane ¢lanova
stru¢nog povjerenstva Narucitelja.

(2) Narugitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

(3) Narucitelj izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te odabire najpovoljniju
ponudu sukladno kriteriju za odabir ponude.

(4) Nakon odabira najpovoljnije ponude, stru¢no povjerenstvo izradit ¢e zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda te odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(5) Naru¢itelj moZe prije donoSenja odluke o odabiru u postupku jednostavne nabave, od
ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatraZiti da u roku ne kracem od 5 (pet) dana,
dostavi azurirane popratne dokumente! (dokumenti kojima se dokazuje nepostojanje uvjeti za
iskljutenje gospodarskih subjekata te dokumenti kojima se dokazuje uvjeti sposobnosti
gospodarskih subjekata), osim ako ve¢ posjeduje te dokumente.

(6) Ako ponuditelj koji je podnio najpovoljniju ponudu ne dostavi azurne popratne dokumente
u ostavljenom roku ili njima ne dokaze da ispunjava definirane uvjete iz dokumentacije za
izradu ponude, narugitelj ¢e odbiti ponudu tog ponuditelja te postupiti sukladno stavku 5. ovog

! Vezano za pojam azurni popratni dokument, to je svaki dokument u kojem su sadrzani podaci vaZzeci,
odgovaraju stvarnom ¢injeni¢nom stanju u trenutku dostave naruéitelju te dokazuju ono §to je gospodarski subjekt
naveo u ponudi.



¢lanka u odnosu na ponuditelja koji je podnio sljede¢u najpovoljniju ponudu ili ponistiti
postupak jednostavne nabave, ako postoje razlozi za ponistenje.

(7) Odluka o odabiru/ponistenju zajedno sa preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave na dokaziv
nadin (npr. dostavnica, povratnica, izvie$ée o uspje$nom slanju telefaksom, elektronicka
isprava i na sli¢an dokaziv nacin).

(8) Odluka o odabiru koja se $alje Ponuditeljima sadrzi najmanje sljedece podatke:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave za koje se donosi odluka o odabiru,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda ocijenjena najpovoljnijom,

- razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude,

- razloge isklju¢enja ponuditelja ako ih je bilo,

- razloge za odbijanje ponuda ponuditelja ako ih je bilo,

_datum donogenja i potpis odgovorne osobe.

(9) Odredbe iz stavka 8. ovog ¢lanka na odgovaraju¢i se nacin odnose i na sadrzaj odluka o
ponistenju koja mora sadrzavati i obrazloZenje ponistenja postupka jednostavne nabave.

(10) Odluku o odabiru ili poniStenju postupka jednostavne nabave, Naruditelj ¢e donijeti
najkasnije u roku 60 (Sezdeset) dana od dana isteka roka za dostavu ponude, koju ¢e dostaviti
ponuditeljima na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjesnom slanju
telefaksom, elektronitka isprava i na sli¢an dokaziv nadin).

(11) Narugitelj u postupku jednostavne nabave ne primjenjuje rok mirovanja.

(12) U roku od 30 (trideset) dana od dostave odluke o odabiru, Narugitelj ¢e pozvati odabranog
Ponuditelja radi sklapanja ugovora.

(13) U slu¢aju da odabrani Ponuditelj odustane od ugovora, Narugéitelj ¢e pozvati sljedeceg po
redu Ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni uvjetl.

Pravna zastita

Clanak 23.
Pravna zadtita gospodarskih subjekata, u smislu 7ZJN 2016, se ne provodi kod jednostavne
nabave, odnosno nije dopustena Zalba na dokumentaciju za izradu ponude te na odluku o odabiru
ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

IzvrSavanje ugovora

Clanak 24.

(1) Ugovor o nabavi se izvrSava sukladno uvjetima iz Zahtjeva za prikupljanje ponuda i odabrane
ponude, te dopunskih uvjeta koji su sastavni dio ugovora.

(2) Kontrola izvr$enja ugovora treba obuhvatiti:
e preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave
e provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja
e ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnica, zapisnik o primopredaji i dr.)
e preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave
e reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova
e prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvrSenje ugovora
e prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku



e prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene
djelatnosti

e izvrienje ugovornih obveza Naruditelja.

Izdavanje i zaprimanje elektronic¢kih racuna

Clanak 25.

(1) U skladu sa Zakonom o elektroni¢kom izdavanju raduna u javnoj nabavi (N.N. 94/2018),
Narugitelj je kao obveznik primjene ZJN 2016 duzan osigurati zaprimanje elektroni¢kih racuna
(dalje u tekstu; eRacun) koji moraju zadovoljavati formu propisanu EU normom 16931-1:2017.
(2) Navedeni zakon se primjenjuje na eRacune koji su izdani na temelju ugovora o javnoj nabavi
ili okvirnih sporazuma sklopljenih sukladno 7IN 2016, kao i na eRa¢une koji su izdani na temelju
ugovora proizaslih iz postupaka nabave robe i usluga te provedenih projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn te radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kn.

(3) E-Raduni koji suizdani na temelju izvrienja ugovora sklopljenog nakon provedenog postupka
javne i /ili jednostavne nabave moraju biti u skladu s europskom normom i njezinim ispravcima,
izmjenama 1 dopunama.

(4) Obvezni osnovni elementi eRacuna propisani su ¢lankom 5. stavak 1. i 2. Zakona o
elektroni¢kom izdavanju raduna u javnoj nabavi (N.N. 94/2018).

(5) Narugitelj je u obvezi zaprimiti { obradivati te izvriiti plaéanje eRacuna i prate¢ih isprava
izdanih sukladno europskoj normi, a ova obveza je stupila na snagu 01. prosinca 2018. godine.
(6) Izdavatelji eRaduna obvezni su izdavati i slati eRadune i pratece isprave sukladno europskoj
normi, a ova obveza stupa na snagu 01. srpnja 2019. godine.

(7) Za sve §to nije regulirano ovim Pravilnikom u svezi izdavanja, slanja, zaprimanja i obrade
eRacuna, kao i ostalih odredbi koje se odnose na eRacun primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o
elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (N.N. 94/2018) te eventualni podzakonski akti

istoga.

Cuvanje dokumentacije

Clanak 26.

(1) Sva dokumentacija vezana za postupke provedbe jednostavne nabave ¢uva se u sjediStu
Narucitelja.

(2) Rok ¢uvanja dokumentacije je Setiri (4) godine od dana zavrSetka postupka jednostavne
nabave.

Zavrine odredbe

Clanak 27.

Za sve §to nije regulirano ovim Pravilnikom, primjenjivat ¢e se odredbe ZIN 2016 te
podzakonski akti istoga.
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Clanak 28.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi jednostavne
nabave roba, usluga i radova 199/17 od 31.08.2017. godine.

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Clanak 30.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, isti ¢e biti objavljen na internetskim stranicama
Narucitelja.
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